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Convocatoria de Empleo

Food Program Administrator — Programa de Servicios de Alimentos de Verano
Campamento Guajataka | Scouting America Puerto Rico Council

Ubicacion: Guajataka Scout Reservation, San Sebastian, Puerto Rico
Tipo de empleo: Temporero / Verano

Programa: Programa de Servicios de Alimentos de Verano (PSAV)
Organizacion: Scouting America Puerto Rico Council

Scouting America Puerto Rico Council busca contratar un/a Food Program Administrator para
administrar y apoyar el cumplimiento operacional del Programa de Servicios de Alimentos de Verano
(PSAYV) durante la temporada de verano en Campamento Guajataka.

La persona seleccionada sera responsable de coordinar, documentar y supervisar los procesos
administrativos relacionados con el servicio de alimentos de verano, conforme a los requisitos aplicables
de AESAN, el Departamento de Educacion de Puerto Rico, USDA vy las politicas internas de Scouting
America Puerto Rico Council.

El puesto requiere una persona organizada, confiable, orientada al cumplimiento, con experiencia en
servicio de alimentos, programas de nutricion, administracion de documentos o ambientes operacionales
similares.

Responsabilidades principales
El/la Food Program Administrator sera responsable de:

e Administrar la documentacion requerida para la operacion del PSAV.

e Coordinar el registro diario de comidas servidas y participantes atendidos.

e Mantener expedientes completos, organizados y disponibles para revision.

e Verificar que el servicio de alimentos cumpla con los menus aprobados y los requisitos del
programa.

e Coordinar con el personal de cocina, administracion del campamento y liderazgo del Concilio.

e Documentar asistencia, raciones servidas, inventario, produccion, sobrantes y controles internos,
segun aplique.

e Apoyar la preparacion de informes, reclamaciones y documentacion requerida por
AESAN/USDA.

e Asegurar que el personal asignado conozca y siga los procedimientos del PSAV.

e Apoyar visitas de monitoreo, revisiones administrativas, auditorias o inspecciones.

e Mantener evidencia de adiestramientos requeridos.

e Reportar oportunamente cualquier irregularidad, deficiencia o incidente relacionado con el
programa.
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e Asegurar el cumplimiento de normas de seguridad alimentaria, higiene, salud y proteccion de
menores.

e Apoyar la operacion diaria del servicio de desayunos, almuerzos, cenas o meriendas, seglin sea
autorizado para el campamento.

Requisitos minimos

e Diploma de escuela superior o equivalente.

e Experiencia previa en servicio de alimentos, comedores escolares, cocina institucional,
campamentos, centros de cuido, Head Start, administracion de programas o funciones similares.

¢ Capacidad para mantener expedientes, completar formularios y preparar informes con precision.

¢ Disponibilidad para trabajar presencialmente en Campamento Guajataka durante la temporada de
verano.

¢ Disponibilidad para trabajar horarios flexibles, incluyendo fines de semana, segun las necesidades
del programa.

¢ Buenas destrezas de comunicacion en espaiiol.

e Capacidad para trabajar en equipo con personal de cocina, administracion y lideres del
campamento.

e Compromiso con los valores, normas de seguridad y politicas de Scouting America.

Requisitos preferidos

e Grado asociado o bachillerato en nutricion, dietética, ciencias de alimentos, administracion de
empresas, educacion, manejo de servicios de alimentos, artes culinarias o campo relacionado.

e Experiencia previa con el Programa de Servicios de Alimentos de Verano, AESAN, USDA,
comedores escolares u otros programas federales de nutricion.

e Certificacion o adiestramiento vigente en manejo seguro de alimentos.

e Conocimiento de conteo de raciones, control de asistencia, reclamaciones, menus aprobados y
documentacion de cumplimiento.

e Experiencia en ambientes de campamento, escuelas, organizaciones sin fines de lucro o cocina
institucional.

e Conocimiento de Microsoft Excel, Google Sheets u otras herramientas de registro e informes.

Adiestramientos y cumplimiento

La persona seleccionada debera completar o evidenciar los adiestramientos requeridos para operar el
PSAV, incluyendo, seglin aplique:

¢ Orientacion y adiestramiento del Programa de Servicios de Alimentos de Verano.

e Manejo seguro de alimentos.

¢ Documentacion de comidas servidas.

e Procedimientos de conteo, control y reclamaciones.

e Normas de salud, higiene y seguridad.

e Politicas de proteccion de menores de Scouting America.
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e Cualquier otro adiestramiento requerido por AESAN, USDA, DEPR o el Concilio.

Competencias deseadas

¢ Organizacion y atencion al detalle.

¢ Integridad y cumplimiento.

e Puntualidad y confiabilidad.

e Capacidad para seguir procedimientos.

e Buen manejo de documentos e informes.

¢ Comunicacion efectiva.

e Capacidad para trabajar bajo presion.

e Liderazgo colaborativo y orientacion al servicio.

Documentos requeridos para solicitar
Las personas interesadas deberan someter:

e Resumé actualizado.

e Evidencia de preparacion académica, si aplica.

e Evidencia de certificaciones o adiestramientos relacionados, si aplica.
e Referencias profesionales.

e Certificado de antecedentes penales vigente, si es req.

¢ Disponibilidad para trabajar durante la temporada de verano.

Como solicitar
Las personas interesadas deben enviar su resumé a:
Christina.Beauchamp@scouting.org

Office Manager
Scouting America Puerto Rico Council

405 Esmeralda Ave., Suite 102 PMB 661
Guaynabo, PR 00969
Tel. 787-790-0323

Igualdad de oportunidad

Scouting America Puerto Rico Council es un patrono con igualdad de oportunidad en el empleo. La
seleccion se realizara conforme a las cualificaciones, experiencia, disponibilidad y necesidades
operacionales del Programa de Servicios de Alimentos de Verano.
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